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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO

                            SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO PARA 
                             PARTICIPAÇÃO EM EVENTO NO PAÍS OU NO EXTERIOR
(AJUDA DE CUSTO)


	1. DADOS DA UNIDADE/SERVIDOR REQUISITANTE

	Nome do Programa de Pós-Graduação:

	Nome do(a) requisitante (secretário(a) do PPG): 

	Telefone:
	E-mail:

	2. DADOS PESSOAIS DO BENEFICIÁRIO

	Nome Completo:

	(    ) Discente              (     ) Docente 
	Matrícula:

	RG:
	CPF:

	Telefone:
	E-mail:

	3. DADOS BANCÁRIOS

	Nome (e código) do Banco:

	Nº da Agência:
	Nº da Conta:

	4. DADOS DO EVENTO

	Título do trabalho (se for apresentar):

	Nome do orientador (quando aplicável):

	  Nome do Evento:

	Data de início: 
	Data de término:

	Local do evento - Cidade/ Estado/ País:




À PRA para análise e providências,

Autorizo o valor de R$:                  (                 escrever também por extenso                     ), referente ao quantitativo de            diárias (obrigatório indicar quantitativo de diárias quando recurso PROAP, vide item 3 das orientações para o preenchimento do formulário).

Observações:
Incluir no Processo (se discente):
1. Cópia da Identidade e CPF (legíveis);
2. Carta de aceite ou comprovante de inscrição no evento;
3. Folder ou Programação do evento;
4. Resumo do trabalho a ser apresentado (até 2 páginas);
5. Declaração de regularidade de matrícula;
6. Orçamento discriminado com a previsão de gastos com hospedagem, alimentação e locomoção urbana assinados pelo(a) aluno (a) e orientador (a), conforme modelo abaixo.

Incluir no Processo (se docente):
1. Cópia da Identidade e CPF (legíveis);
2. Carta de aceite ou comprovante de inscrição no evento;
3. Folder ou Programação do evento;
4. Resumo do trabalho a ser apresentado (até 2 páginas); 
5. Declaração comprovando o vínculo do docente com a unidade, conforme modelo abaixo;
6. Publicação do afastamento no DOU para viagens internacionais;
7. Orçamento discriminado com a previsão de gastos com hospedagem, alimentação e locomoção urbana assinados pelo(a) pesquisador (a), conforme modelo abaixo.


Orientações para o preenchimento do formulário:
1. Para a correta instrução, para cada beneficiário deve ser encaminhado 1(um) processo individual, contendo a documentação indicada anteriormente.
2. A documentação, presente neste arquivo, deve ser reunida em um único arquivo no formato PDF. Inicialmente, em caso de beneficiário discente, o mesmo deverá realizar a assinatura pelo SouGov. Em seguida, o arquivo deverá ser encaminhado para assinatura da Chefia da unidade que custeará a despesa e do(a) Orientador(a)/Pesquisador(a) no SIPAC, ou via SouGov, no caso de bolsistas PNPD. Em caso de solicitação de correção em um desses documentos, será necessário anexar ambos novamente.
3. Quando a fonte do recurso utilizado for o PROAP, o valor total do orçamento deve ser múltiplo de R$320,00, uma vez que esse corresponde ao valor unitário da diária estabelecido pela na Portaria nº 132/2016 da Capes. Dessa forma, para garantir a conformidade com a normativa vigente, o planejamento orçamentário deve ser realizado considerando apenas quantidades inteiras de diárias, evitando valores fracionados que não estejam de acordo com o padrão definido.
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO


ORÇAMENTO DE AJUDA DE CUSTO



	Descrição da Despesa
	Valor Total 
(R$)

	
Despesas com Hospedagem, Alimentação e Locomoção

	
R$ -

	Observações:
(i) O valor do orçamento deve considerar apenas despesas com Hospedagem, Alimentação e Locomoção.
(ii) As despesas com alimentação devem restringir-se àquelas que serão realizadas durante a viagem de pesquisa de campo.
(iii) As despesas com locomoção devem restringir-se àquelas realizadas dentro do município onde será realizada a coleta dos dados da pesquisa, sendo, portanto vedada a inclusão de gastos com viagens intermunicipais, interestaduais ou internacionais.
(iv) Quando a fonte do recurso for o PROAP, o valor total do orçamento deve ser múltiplo de R$320,00, segundo o estabelecido pela na Portaria nº 132/2016 da Capes (vide item 3 das orientações para o preenchimento do formulário).
(v) Para evento que tenha início e fim em meses distintos, deve ser discriminado o gasto total de cada mês:

	Mês
	Valor (R$)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	












	       ___________________________________________
	 ___________________________________________

	Assinatura do(a) Orientador(a)/
Pesquisador(a)
	Assinatura do Discente
(quando aplicável)
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO



DECLARAÇÃO DE VÍNCULO 
(APENAS EM CASO PESQUISADOR(A))


A/O [Nome da Unidade que custeará a despesa], DECLARA, para os devidos fins, que [Nome completo do interessado], portador(a) do CPF nº [número do CPF], matrícula [número da matrícula], está vinculado(a) à referida Unidade, desenvolvendo atividades acadêmicas, os trâmites e regulamentos internos da Unidade.
Por ser expressão da verdade, firmamos a presente declaração para os devidos fins.
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